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規約１ 予約方法について 

 電話、FAX、来館のいずれかで申込されたものを対象とする。 

 申請書の提出が確認でき次第、予約確定とする。 

 

規約２ 予約開始日について 

 開催希望月の１年前１日から、利用申込ができるものとする。 

 

規約３ 予約対象者について 

（１） 開催を確実に決めた方。 

（２） 基本的に最短７日間の利用がある方。※営業利用の場合は５日間。 

（３） 当社の定める規定（※別紙参照）を厳守できる方。 

 

規約 4 利用区分について 

 申込時に営業なし、営業ありのどちらで利用するかを申請すること。 

 営業なし…入場無料かつ作品の展示のみ 

 営業あり…入場料の徴収、展示品の販売、ワークショップの開催など金銭

のやり取りを可能とする。 

 

※以下の行為は営業ありとみなす。 

・募金 

・購入予約（後日振込の場合を含む） 

 

規約 5 キャンセル料について 

（１） 開催初日の１か月前から…半額 

（２） 開催初日の２週間前から…全額 

 

規約６ 優先権について 

（１） 長期利用の方 

（２） 営業利用の方 
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規約１ 設備について 

（１）無料で貸し出し可能な備品は以下の通りとする。 

・机…３台  ・椅子…６脚 ・パーテーション…３枚 

・脚立…２台 ・台車…２台 ・照明…３５個 

（２）有料で貸し出し可能な備品は以下の通りとする。※別紙の料金表参照 

      ・フック…８０個 ・ピクチャーハンガー…８０個 ・机 ・椅子 

 

規約２ 搬入・搬出について 

（１）使用可能時間は９：００～１８：００とする。 

※午前９時以前に館内および玄関前に荷物を並べてはならない。 

（２）搬入・搬出はご自身で行うこと。スタッフが手伝うことはできない。 

（３）大きな音が出る工具の使用は事前に申請すること。 

（４）身障者用駐車場は使用しないこと。 

（５）空き箱等の荷物は指定の場所に置くこと。 

（６）のぼり旗の設置は禁止とする。看板等、スタッフが通行の妨げになると判断し

たものは、すみやかに移動または撤去すること。 

 

規約３ 開催中について 

（１）開催時間は１０：００～１７：００、開錠は９：４５以降とする。 

（２）スタッフが会場内の監視を手伝うことはできない。 

関係者が不在中に起きたトラブルに関して、当館は一切の責任を負わない。 

 

規約４ 支払方法について 

会期中に現金での支払いとする。振込を希望の場合は要相談とする。 

 

規約５ 書類の提出について 

（１）開催告知をする資料は、増刷前に提出すること。 

提出期限は開催初日の１か月前までとする。 

提出方法はデータ、FAX等形式は問わない。 

（２）チラシの大きさは A3まで、枚数は８枚以内とする。 

（３）チラシの印刷後は、承認印を押印したのちスタッフが掲示する。 

掲示の開始日や場所の指定はできない。 

押印後のチラシをコピーして増やしたり、場所を変えたりすることはできない。 


